
 

 

Sachbearbeitung für die kommunale Verkehrsüberwachung vorwiegend im 
Innendienst (m/w/d) 

Für die Kommunale Verkehrsüberwachung im Raum Main-Spessart suchen wir Sie für ein 
geringfügiges Beschäftigungsverhältnis ab sofort als Sachbearbeitung (m/w/d) 

Ihre Aufgaben: 

- Bearbeitung und Abwicklung  von Verkehrsordnungswidrigkeiten des ruhenden und 
fließenden Verkehrs (Parkraum- und Geschwindigkeitsüberwachung) 

- Bearbeitung der Eingangspost von Einwendungen und Einsprüchen im Verwarnungs- und 
Bußgeldverfahren 

- Aufbereitung des Schriftverkehrs und aller verfahrensrelevanten Vorgänge für die 
Verfahrensentscheiden 

- Ansprechpartner für Betroffenen bei Fragen und Erteilen von Auskünften im Sinne des 
Ordnungswidrigkeiten- Gesetzes 

- Archivierung des Schriftverkehrs, der Beweismittel und sonstiger zum Verfahren gehörender 
Unterlagen nach datenschutzrechtlichen Gesichtspunkten 

- bei Bedarf Unterstützung der Kollegen bei der Überwachung des ruhenden Verkehrs im 
Außendienst 

Voraussetzungen: 

- abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung 
- gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 
- sorgfältige und genaue Arbeitsweise 
- Bereitschaft zur Weiterbildung 
- freundliches Auftreten und gepflegtes Erscheinungsbild 
- Führerschein Klasse B ist erforderlich 
- Flexibilität 

Wir bieten: 

- eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit 
- leistungsgerechte Vergütung/ Gehalt: angelehnt an TVöD- Tarif 
- arbeiten in einem vertrauensvollen Umfeld mit gegenseitigem Respekt und Teamgeist 
- ein starkes und gut funktionierendes Team im Rücken 
- umfangreiche Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 
- geringfügiges Beschäftigungsverhältnis/ später auch Vollzeit möglich 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 

Bitte senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe der Stellenbezeichnung 
bevorzugt per Mail an vertrieb@radarwacht.de oder per Post an RadarWacht GmbH, Alfred-Nobel-
Straße 20, 97080 Würzburg, Tel. 0931 70522370 
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